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	Que formula el/la
	
	, Don/Dña.
	

	N.I.F.
	
	, grupo indemnizatorio  1º  FORMCHECKBOX 
,   2º  FORMCHECKBOX 
, ó  3º  FORMCHECKBOX 
, de las circunstancias en las que desarrolló la co-

	misión de servicio  de carácter indemnizable que ha desempeñado  y de los gastos generados en la misma.


OBJETO DEL SERVICIO

	


	
	   ITINERARIO
	SALIDA
	LLEGADA

	
	
	DIA
	HORA
	DIA
	HORA

	IDA
	Localidad de residencia oficial (1):

Localidad de la comisión (2):
	     
	     
	     
	

	
	
	     
	
	     
	     

	Países intermedios (3):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	VUELTA
	Localidad de la comisión (4):

Localidad de residencia oficial (1):
	     
	     
	     
	

	
	
	     
	
	     
	     


MANUTENCIÓN

	Nº DIETAS:
	
	X
	
	=
	
	+
	CENA DIA REGRESO
	
	=
	


ALOJAMIENTO

	ESTABLECIMIENTO (5)
	LOCALIDAD (6)
	NOCHES (7)
	IMPORTE FACTURA (8)
	IMPORTE A ABONAR

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	TOTAL....
	


OTROS GASTOS (9)
	
	IMPORTE

FACTURA
	IMPORTE A ABONAR

	
	
	

	
	
	

	TOTAL....
	


LOCOMOCIÓN Y AUTORIZACIONES DE VIAJE UTILIZADAS

	VEHÍCULO PARTICULAR
	
	IMPORTE A ABONAR

	Marca:
	
	Modelo:
	
	Matrícula:
	
	Kilómetros:
	
	X
	
	

	TRANSPORTES PÚBLICOS  Y

GASTOS DE LOCOMOCIÓN (10)
	
	

	
	
	

	TOTAL....
	

	
	

	(11)
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	TOTAL DEL IMPORTE A ABONAR....
	


	El declarante,
	
	Certifico que el servicio se ha prestado de conformidad.



	
	,
	
	de
	
	de
	
	
	
	,
	
	de
	
	de
	

	
	
	El (12)
	
	

	
	
	

	
	
	Fdo.:
	
	

	
	
	
	
	

	Sello de la Unidad y fecha de recepción.
	
	
	
	


	ANEXO IV (REVERSO)


	INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL DOCUMENTO


	· [image: image2.wmf] 

Los campos sombreados no se rellenarán por el comisionado.

· Las circunstancias de la comisión de servicio que no hayan podido reflejarse en el impreso declaración por falta de espacio, se adjuntarán en una hoja aparte. Si en una misma comisión de servicio se pasara por varios países,  se podrán adjuntar tantas declaraciones como fueran necesarias.

· Si al comisionado se le hubiera facilitado una Autorización de Viaje (AV), se unirá al impreso declaración el primer cuerpo de dicha AV, así como los billetes de viaje obtenidos con la misma.




	LEYENDA


	(1) La de destino (art. 3.1 del R.D. 462/2002 sobre IRS, de 24 de mayo) o, en su caso, la de inicio o finalización de la comisión de servicio.

(2) Localidad donde se desarrolla la comisión de servicio, o, en caso de que el servicio se hubiese prestado en varias localidades, la primera de ellas.

(3) Países, fecha y hora en la que se entra y sale de los mismos, cuando la comisión de servicio se desarrolle en varios de ellos. A estos efectos no se tendrán en cuenta las escalas técnicas de los vuelos en los que los viajeros permanezcan en tránsito.

(4) Localidad donde se desarrolla la comisión de servicio, o, en caso de que el servicio se hubiese prestado en varias localidades, la última de ellas.

(5) Razón social de los establecimientos hosteleros donde hubiera pernoctado.

(6) Se consignará el país cuando se haya prestado el servicio fuera del territorio nacional.

(7) Número de noches que se pernocta en cada establecimiento.

(8) Importe de la factura abonada en cada establecimiento.

(9) Otros gastos justificados, de acuerdo con el R.D. 462/2.002 sobre IRS. de 24 de mayo, debiéndose aportar la factura, en la que figurará: descripción detallada de los servicios; nombre, apellidos y N.I.F. del cliente; I.V.A.; y razón social, domicilio y N.I.F del proveedor.

(10) Descripción de los medios de transporte cuyo pago haya efectuado el viajero. No se reflejarán estos cuando se hayan obtenido los billetes con AV.

(11) Se consignará el número identificador de las AV utilizadas en el desplazamiento. En el caso de que una misma AV ampare el viaje de varios comisionados, únicamente se consignará en el impreso declaración del más caracterizado.

(12) Jefe de la Unidad que propuso o autorizó la comisión de servicio (apdo. 2.2.1.d) de la Orden de Ministerio de Presidencia sobre justificación y anticipos de las indemnizaciones por razón del servicio, de 8 de noviembre de 1.994).
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